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1,. Общие положения

_1l. Порядок уничтожениrI персонаJIьных данных (далее Порядок) в
Муницип€L''ъноМ бюджетном дошкольном образовательном )п{реждении<Щетский сад комбинированного Ns З2) городского округа город Салават
Республики Башкортостан (далее - IvIБДоу j\Ъ 32 г. Саrrа"Ъrа) устанавливаетспособы уничтожения И обезличивания носителей, содержащих
персон€rлъные данные субъектов персон€Lльных данных, а также Лиц,
уполномоченных проводить эти процедуры.
1,2. Настоящий Порядок разработан на основе Федерального закона от
27,07,2006 J\ъ 149-Фз <об информации, информационных технологиях и о
защите информации), Федерального закона от 27.о7.2006 J\b 152-ФЗ (о
персон€rльных данныю) (с изменениями от 30.12.2020г)

2, Правила уничтожения носителейо содержащих персональные данные

2.I. УнИчтоженИе носителей, содержащиХ персонаJIьные данные субъектов
персон€tльных данных, должно соответствовать следующим

быть конфиденци€шьным, исключая возможностъ
восстановления:

- оформлятъся юридически, В частности, актом о выделении к уничтожениюносителей, содержащих персон€Lльные данные субъектов персонаfiьных
данныХ (ПрилоЖение Jф 1), и актоМ об уничтожении персонаJIьных данных(Приложение J\Ъ Z);

- должно проводиться комиссией по уничтожению персон€tльных данных;
уIIичтоЖение должнО касаться только тех носителей, содержащих

персон€lльные данные субъектов персон€lJIьных данных, которые подлежат
уничтожению В связи С истечением срока хранения, достижением цели
обработки ук€ванных персон€Lльных данных п"Ъо уrрurой необходимости в
их достижении, не допуская случайного или преднаN4еренного уничтожения
актуuLльных носителей.

3. Порядок уничтожения носителей, содерясащих персональные данные

3.1. Персональные данные субъектов персон€tльных данных хранятся не
дольше, чем этого требуют цели их обработки, и подлежат уничтожению по
истечении срока хранения, достижении целей обработки или в случае утратынеобходимости в их достижении, а также в иных случаях, установленных
ФеДеРа-ГlЪНЫМ ЗаКоноМ от 27.О7.2ООб J\b 152-ФЗ <О персо"*"""r" данныю>.
З,2, Носители, содержащие персон€Lльные данные субЪектов персонЕUIьных
данных, уничтожаются комиссией по уничтожению персон€шъных данных,
утвержденноЙ прик€tзоМ заведуюЩего МБ!оу }lb з2 г. Салавата (далее -Комиссия).
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последующего



.]анных, уничтожаются Комиссией
законом от 27 .07 .2006 Jф 152-ФЗ ко

З.З. Носители, содержаЩие персон€шьные данные субъектов персонЕlJIьных

З,4. Комиосия производит отбор носителей персон€tльных данных,
подлежащих уничтожению, с указанием оснований для уничтожения.
3.5. На все отобранные к уничтожению матери€tлы составляется акт по
форме, приведенной в Приложении }lъ 1 к Порядку. В акте исправления не
допускаЮтся. Комиссия проверяет н€UIичие всех матерйалов, включенных в
акт.
З.6. По окончании сверки акт
утверждается ответственным
данных.
3.7. УнИчтожение носителей, содерЖащиХ персон€rльные данные субъектов
персонаJIьных данных, производится в присутствии всех членов Комиссии,
которые несут персон€tльную ответственность за правильность и полноту
уничтожениrI перечисленных в акте носителей.
3.8. Уничтожение персон€tльных данных, если это допускается материatльным
носителем, может производиться способом, исключ?ющим дальнейшую
обработку этих персон€Lльных данных с сохранением возможности обрабоiки
иных данных, зафиксированных на матери€UIьном носителе.
3.9. Уничтожение носителей, содержащих
осуществляется в следующем порядке:

уничтожение персон€tлъных данных, содержащихQя на бумахiных
носителях, осуществляется путем измелъчения на мелкие части,
исключающие возможность последующего восстановления информации;
- хранящихся на Пэвм и (или) на перезаписываемых съемных машинных
носителях информации, используемых для хранениrI информации вне пэвм
(флеш-накоIIителях, внешниХ жестких дисках, СD-дисках и иных
устройствах), производится С использованием штатных средств
информационных и операционных систем;
- уничтожение персон€tпьных данных, содержащихся на машиночитаемых
носителях, которые невозможно уничтожить С помощью штатных средств
информационных и операционных систем, производится путем нанесения
носителям неустранимого физического повреждения, исключающего
возможность их использования, а также восстановления данных, в том числе
путем деформирования, нарушения единой целостности носителя.

4. Порядок оформления документов об уцичтожении
персональных данных

4.1. об уничтоЖении носителей, содержащих персонzLльные данные,
Комиссия составляет и подписывает акт об уничтожении носителей,
содержащих персонЕLльные данные субъектов персон€tльных данных, по

в сроки, установленные Федера-гrьным
персонЕlльных данныю>.

подписывается всеми членами Комиссии и
за организацию обработки персонаJIьных

персонutльные данные,

форме, приведенной в Приложении J\b 2 к Порядку.



1.2. Акт
сl,бъектов
CanaBaTa.
-t.3. Акт

об уничтожении носителей, содержащих персон€Lльные данные
персон€tльных данных, утверждается завеДующиМ мБдоУ Jф 32 г.

о выделении документов, содержащих персон€Lльные данные
субъектОв персоНЕlJIьных данных, к уничтожению и акт об уничтожении
носителей, содержащих персон€tлъные данные субъектов персон€L11ьных
данных, хранятся у ответсТвенного за организацию обработки персон€lJIьных
данных в течение срока хранения, предусмотренного номенклатурой дел,
затем акты передаются в архив МБЩОУ J\b 32 г. Салавата.

5. Порядок обезличивания персональных данных

5.1. В слr{ае невозможности уничтоЖениrI персон€tльных данных они
IIодлежат обезличиванию, в том числе для статистических и иных
исследовательских целей.
5.2. Способы обезличивания при условии дальнейшей
персон€tпъных данных:
- замена чаOти данных идентификаторами;
- обобщение, изменение или удzlление части данных;

обработки

- деление данных на части и обработка в р€tзных информационных системах; ,

- перемешивание данных.
5.3. ответственным за обезличивание персон€rльных данных является
работник, ответственный за организацию обработки персон€шьных дu""Ь*.
5.4. Решение о необходимости обезличивания персон€tльных данных и
способе обезличИваниЯ принимает ответСтвенный за организацию обработки
персонЕtльных данных.
5.5. обезличенные персон€Lльные данные не подлежат р€вглашению и
нарушению конфиденци€Lльности.
5.6. обезличенные персонЕLльные данные моryт обрабатываться
исполъзованием и без исполъзования средств автоматизации.
5.7. ПР" ИСПОЛьЗовании процедуры обезличивания не допускается
совместное хранение персон€Lпьных данных и обезличенных данных.
5.8. В ПРОЦеССе Обработки обезличенных данных в слr{аях, установленных
законодательством Российской Федерации, может производиться
деобезличивание. После обработки персонatльные данные, полученные в
результате такого деобезличивания, уничтожаются.

Принято
На Общем собрании работников
МБДОУ JЪ 32 г. Салавата
Протокол Ns 1 от 28.08.2020 г.



Приложение Лb
к Порядку

Акт о выделении к уничтоя(ению носителей,
содержащих персональные данные субъектов персоЕальных данньш

\Ilниципальное бюджетное дошкольное
образовательное учреждение <,Щетский
сад комбинированного J\Ъ 32> городского
оh?)та город Салават Республики
Баш-кортостан (МБДОУ М З2 г.
Са.lавата)

УТВЕРЖДАЮ
Заведующий
МБДОУ Jф З2 г. Ca;laBaTa

Приказ J,,lЪ

()
И.Я. Тарасова

20 г.

Акт
, .20 г.м

о вьцелении к уничтожению носителей,
со.]ержащих персональные данные
сr-бъектов персональньш данньш

на основании требований законодательства Российской Федераций о:lерсоналЬньж данЕьж и локаJIьньж нормативньж актоВ мБдоу J\lb З2 t. Салавата
КО\{ИССИЯ IIО }ЪИЧТОЖеНИЮ ПеРСОЕаJаЬНЬЖ ДаЕНЫХ ОТОбРала к уничтожению носители,
с о.]ержапIие персональные данные :

Llтого: ) единиц.

коrtliссия в составе:
Ответственньй за организацию
,. бработки персонаJIьных данных
Jе.-lопроизводитель
Зеrl. зав. по АХЧ

Заголовок дела
(групповой
заголовок
документов)

Номер ед.
хр. по опи
си

количеств
о ед. хр

Сроки
хране
ния и
номера
статей
по
перечню



Акт об уничтожении

Муниципальное бюджетное дошкольное
образовательное r{реждение <.Щетский
сад комбинированного М З2> городского
округа город Са,rават Республики
Башкортостан (МБДОУ Jф 32 г.
Салавата)

Приложение ЛЬ 2
к Порядку

персональцых данных

УТВЕРЖДАЮ
Заведующий
МБДОУ JЪ З2 г. Ca;raBaTa

И.Я. Тарасова
Приказ М _(_) 20 г.

Акт
_._.20_г. J\b _
об 1,ничтожепии персональных данньш

КомиссиЯ 
"ол ryу*,ОжениЮ персональньж данных, созданн ая наосновании приказазавед},ющего МБЩОУ ]ф 32 г. Сагlавата от _ Jф _-, aoaru"roa акт о том, что_,_,202_г, уничтожила нижеперечисленные носители, содержатIIие персонilJIьныеJанные:

Учетный номер
материilJIьного
носителя, номер
дела и т. д.

Всего подлежит }.ничтожению: _Ц носителей.
Правильность произведенных .а.r".ей 

"-ыБ-ffiверена. Персона-пьные данные наноситеJUIх IIолностью уничтожены.

Настоящий акт составили:

Ответственный за организацию
о бработки персонzlJIьньж данньж
_1е-rопроизводитель
Зlrt. зав. по дхч

заголовок
дела
(групповой
заголовок

Тип
носителя
информации

Причина уничтожения
носителя информации;
стирания/обезличивания
информации

Производимая
операция
(стирание,

уничтожение,
обезличивание
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